
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอาย ุ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตําบลร่อนพบิลูย ์ อําเภอร่อนพบิลูย ์ จังหวัดนครศรธีรรมราช  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เป็นผูม้สีัญชาตไิทย มภีมูลํิาเนาอยูใ่นเขตกรุงเทพมหานครตามทะเบยีนบา้น 
 
2. มอีายหุา้สบิเกา้ปีขึน้ไปในวันขึน้ทะเบยีนขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายแุละจะไดร้ับเงนิเมือ่อายุครบ 60 ปี 
โดยยืน่คําขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุ่อสํานักงานเขตทีม่ภีมูลํิาเนาตามทะเบยีนบา้น 
 
3. ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวัสดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อืน่ใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ไดแ้ก ่
ผูร้ับเงนิบํานาญ เบีย้หวัด บํานาญพเิศษ หรอืเงนิอืน่ใดในลักษณะเดยีวกัน 
ผูส้งูอายทุีอ่ยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรฐัหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ผูไ้ดร้ับเงนิเดอืนค่าตอบแทน รายไดป้ระจํา 
หรอืผลประโยชน์ตอบแทนอยา่งอืน่ทีร่ัฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจํา ไมร่วมถงึ ผูพ้กิาร หรอืผูป่้วยเอดส ์
ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยและระเบยีบกรุงเทพมหานครหรอืผูท้ีไ่ดร้ับสวัสดกิารอืน่ตามมตคิณะรัฐมนตร ี
 
4. สําหรับผูซ้ ึง่ตอ้งขังหรอืจําคุกอยูใ่นเรอืนจํา ทัณฑสถาน หรอืสถานทีค่มุขังของกรมราชทัณฑ ์
ใหม้อบอํานาจใหผู้บั้ญชาการเรอืนจํา ผูอํ้านวยการทัณฑสถาน 
หรอืเจา้หนา้ทีท่ีผู่บั้ญชาการเรอืนจํามอบหมายรับลงทะเบยีนและนํามายืน่ต่อสํานักงานเขตทีม่ภีมูลํิาเนาตามทะเบยีนบา้นของผูม้ี
สทิธโิดยใหสํ้านักงานเขตยดึวันทีล่งทะเบยีนในแบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ 
 
หมายเหต ุ
 
1) 
ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบ 
รอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาได ้
เจา้หนา้ทีจ่ะจัดทําบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีย่ืน่เพิม่เตมิ 
โดยผูย้ืน่คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดในบันทกึดังกลา่ว 
มเิชน่นัน้จะถอืว่าผูย้ืน่คําขอละทิง้คําขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว 
และจะมอบสําเนาบันทกึความบกพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ืน่คําขอหรอืผุ◌้ไูดร้ับมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
3) เจา้หนา้ทีจ่ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอรับทราบภายใน 7 วัน นับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ ตามมาตรา 10 แหง่ พ.ร.บ. 
การอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ (การรับลงทะเบยีน: 
เปิดรับลงทะเบยีนตัง้แตเ่ดอืนมกราคม – เดอืนพฤศจกิายน 
ของทุกปี ในวันจันทร ์– วันศกุร ์ระหวา่งเวลา 08.00 – 16.00 น. 
ยกเวน้วันหยุดราชการและวันหยดุนักขัตฤกษ์))  
งานพัฒนาชมุชน  เทศบาลตําบลร่อนพบิลูย ์
ตดิตอ่ดว้ยตนเองหรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ืน่มาดําเนนิการแทน 
 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:00 - 16:00 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วันทําการ 



 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยืน่แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายแุละเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสาร (เฉพาะราย) 
 

15 นาท ี งานพัฒนาชมุชน 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบคณุสมบัตขิองผูม้ายืน่แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้
ยังชพีผูส้งูอายแุละประกาศรายชือ่ผูม้สีทิธไิดร้ับเบีย้ยังชพีผูส้งู 
อายุ 
 

30 วันทําการ งานพัฒนาชมุชน 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน (บตัรประจําตวัประชาชนของผูสู้งอาย)ุ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนผูร้บัมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) 
การลงทะเบยีนหรอืการรบัเงนิแทนผูสู้งอาย ุ
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจการลงทะเบยีน 
(กรณีมอบอํานาจการลงทะเบยีนแทนผูสู้งอาย)ุ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจการรบัเงนิ 
(กรณีมอบอํานาจการรบัเงนิแทนผูสู้งอาย)ุ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนา้สมดุบญัชธีนาคารประเภทออมทรพัย ์
(กรณีรบัเงนิผา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายพัฒนาชมุชนและสวัสดภิาพสงัคม สํานักงานเขต 50 เขต 

(หมายเหต:ุ (หมายเลขโทรศัพทสํ์านักงานเขต 50 เขต สามารถดาวน์โหลด ไดท้ี ่https://goo.gl/3XwxrP))  
2) ศนูยร์ับเรือ่งราวรอ้งทุกข ์กทม. 1555 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
4) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอขึน้ทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ

(หมายเหต:ุ -)  
2) หนังสอืมอบอํานาจ 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ
- 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
 


